Dyrektor
Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Pionkach
26-670 Pionki ul. L&na 5

Ogtasza
Nabor na wolne stanowisko gdnicze w Dziale Organizacyjno — Administracyjnym i

Dodatkow Mieszkaniowych Miejskiegoswdka Pomocy Spotecznej w Pionkach, ukrae5

Wolne stanowisko pracy:

Informatyk

Zakres wykonywanych zada:

1.
2.
3.

Administrowanie i czuwanie nad bezpietzi®vem sieci komputerowej
Nadzor nad prawidiowym dziataniem sgitekomputerowego,

Nadzorowanie pracy w programach komputerowychaszczegoélnych stanowiskach

pracy

4. Archiwizowanie zbiorow na naikach informatycznych,

8.
9.

Zabezpieczenie sieci komputerowej oraz poszdaggd stanowisk przed integracj
0s6b nieupowanionych oraz zapewnienie ochrony przed wirusami xaterowymi,

Dokonywanie zakupu spitzi komputerowego, programow komputerowych i ich
wdrazanie,

Instalowanie i konfigurowanie nowych komputerdavukarek i innych urglzen
komputerowych, switche, routery sieciowe,

Prowadzenie ewidencji spta, oprogramowania i licencji,

Usuwanie drobnych awarii i modernizacji spizkomputerowego,

10. Administrowanie Biuletynu Informacji Publiczniegtrony internetowej MOPS,

11.Podstawowe szkolenie pracownikéw oraz udzielgroenocy w zakresie obstugi

komputerdw, drukarek oraz dziajaych programow komputerowych,

12. Kontakt z firmami informatycznymi dostarczeymi oprogramowania,

13. Aktualizacja oprogramowania i licencji,

14. Pomoc przy przesytaniu zbiorczych sprawaaddormie elektronicznej,

15.Przyjmowanie oraz reagowanie na zgtaszanedybtprzy pracy systemu,

organizowanie szybkiej pomocy w ptaszaage systemowej oraz sgitbwej,

16. Wykonywanie zadaadministratora systemu informatycznego,

17.Wspotpraca przy dokonywaniu zakupow materiatdmyposaenia informatycznego

dla potrzeb MOPS zgodnie z ustaRrawo zamowi publicznych,



18. Wykonywanie innych zadaleconych przez przetonych
Wymagania konieczne

1. Wyksztatcenie wisze — kierunek informatyczny
Co najmniej dwuletni stgpracy na stanowisku informatyka
Petna zdoln& do czynnéci prawnych

Niekaraln&¢ za przesfpstwa popetnione undinie

o B D

Stan zdrowia pozwalgy na zatrudnienie na tym stanowisku

Wymagania dodatkowe:
1.Znajomd¢ systemow operacyjnych Windows 98, Windows Psitesl,

Windows Wista, Windows 7
2.Znajoma¢ obstugi podstawowych programow égowych Ptatnik, e-Pfron
3.Administracja systemem Windows Serewer 2003 biiazx
4.Znajomd¢ pakietéw biurowych MS Office, Open Office,
5.Znajomd¢ zagadnié budowy, tytkowania i administracji siegikomputerow,
6.Znajoma@¢ zasad zabezpieazénfrastruktury informatycznej i baz danych;
7.Umiegtnos¢ programowania stron www,
8.Znajomda¢ zasad modernizacji sgitowych (doboru spktu do potrzeb),
9.Znajomd¢ przepiséw prawa dot. danych osobowych, ochrongrinfcji niejawnych,
informatyzacji podmiotow realizagych zadania publiczne, podpisu elektronicznego,

10.Samodzielni@ oraz umiejtnos¢ sprawnej organizacji pracy;

Wynagrodzenie i zaszeregowaniegodne z przepisami Rozpagdzenia Rady Ministrow
z dnia 2 sierpnia 2005r., w sprawie zasad wynagmadzpracownikOw samagdowych
zatrudnianych w jednostkach organizacyjnych jedrlostsamorzdu terytorialnego
(Dz.U. 146 p0z.1222 z pézm )

Oferta winna zawiera¢ nastepujace dokumenty:

1. Zyciorys (CV).

2. List motywacyjny.

3. Kopie dokumentéw potwierdzajych wyksztatcenie oraz éwiadczenie zawodowe.
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. Referencje (w przypadku posiadania takich)



5. Kopie swiadectw pracy oraz dokumentéw potwierdzgch posiadane uprawnienia
I kwalifikacje.

6. Oswiadczenie kandydata o niekaradoow rozumieniu art. 3 ust. 3 pkt 2 ustawy o
pracownikach samogdowych.

7. Gwiadczenie kandydata o wyniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
zawartych w ofercie dla potrzeb procesu rekrutaggidnie z Ustawo ochronie danych
osobowych ( Dz.U. z 2002r. Nr 101 poz. 926 zrppm.).

Oferty w zamknietych kopertach z dopiskiem ,Inormatyk” nalezy skladaé
osobkcie lub za pdrednictwem poczty w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej w
Pionkach, ul. Lena 5 (parter pokdj nr 11 ) w nieprzekraczalnym teminie do 12
stycznia 2010 r do godz. 14.00.

Dokumenty zlazone po wskazanym wyej terminie nie wezmy udzialu w procedurze

rekrutacyjnej.

Informacja o wstepnej weryfikacji oraz wyniku naboru bedzie umieszczona na

stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej (bip.pionki.pl), stronie

internetowej MOPS Pionki (www.mops.pionki.pl) oraz na tablicy ogtoszé& MOPS

Pionki ul. Lesna 5.
W ciagu 14 dni od zakaczenia procedury rekrutacyjnej, dokumenty mana
odebra¢c w pokoju nr 26. Po uptywie wskazanego terminu dokonenty zostary

komisyjnie zniszczone.



