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INSTRUKCJA

RUCHU OSOBOWO — MATERIALOWEGO

POSTANOWIENIA OGOLNE

Instrukcja reguluje i ustala: tryb i zasady pobierania, ewidencjonowania i wydawania
dokumentéw w zakresie ruchu osobowego i materiatowego na terenie

Zaktadéw Tworzyw Sztucznych ,, Pronit” Pionki ulica Zaktadowa 7

zakupionych przez Urzad Miasta Pionki dnia 10.10.2005r. Na podstawie aktu
notarialnego Repetytorium A NR 3163/2005.

CZESC 1
1. Przepustki osobowe:

1.1.Dokumentami upowazniajacymi do wstgpu na teren Zakladow Tworzyw
Sztucznych ,, Pronit” w Pionkach, i do podmiotéw gospodarczych znajdujacych
si¢ na w/ w terenie oraz ich opuszczania sa:

a) przepustki osobowe stale - tymczasowe z fotografia i bez fotografii z ujgtym
wpisem w miejsce fotografii numerem ewidencji odpowiedniego dokumentu
tozsamosci.

- Stala - tymczasowa z ujgtym zezwoleniem wjazdu pojazdem prywatnym na
teren chronionego obiektu ZTS ,,Pronit” Pionki

- Stala - tymczasowa z ujgtym zezwoleniem wjazdu pojazdem prywatnym z
osobami towarzyszacymi na teren ZTS ,,Pronit” Pionki

b) przepustki osobowe tymczasowe

c) przepustki osobowe jednorazowe,

d) legitymacje stuzbowe

Wzory w/ w przepustek i dokumentow znajduja si¢ w Urzedzie Miasta oraz u szefa
ochrony firmy §wiadczacej ustuge w zakresie ochrony 0sdb i mienia.

Wzory przepustek o ktérych mowa w pkt. a—¢ stanowia wykaz 0sob — pojazdow
uprawniajacych do wejscia — wyjscia / wjazdu — wyjazdu / z terenu i na teren
chronionego obiektu do niniejszej Instrukcji ruchu — osobowo — materiatlowe;j.
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1.2. Wymienione wyzej dokumenty sg dokumentami ruchu osobowego
obowiazujacymi na terenie Zaktadow Tworzyw Sztucznych ,, Pronit” i
uprawniaja wykazane w nich osoby do przebywania i poruszania si¢ na terenie

Zakladéw Tworzyw Sztucznych ,, Pronit”

PRZEPUSTKI OSOBOWE STALE:

1.3. Przepustki osobowe state, wydaje si¢ pracownikom zatrudnionym w Zakladzie
Tworzyw Sztucznych ,, Pronit”, jak i innym podmiotom prywatnym
prowadzacym dziatalnos¢ gospodarcza na terenie ZTS ,,Pronit” Pionki.

1.4. Podstawa wydania przepustek osobowych statych dla pracownikéw obcych
podmiotéw wymienionych w pkt. 1.1. sa: sporzadzona lista imienna
zatrudnionych pracownikéw, zawierajace niezbedne dane personalne, potrzebne
do wystawiania przepustki osobowej stalej, podpisane przez kierownika danej
instytucji, lub os6b upowaznionych - danego podmiotu i zatwierdzone przez
Burmistrza Miasta Pionki.

1.5. Przepustki osobowe state traca waznos¢ po uptywie terminu ich waznosci lub w
przypadku wygasniecia stosunku pracy.

PRZEPUSTKI OSOBOWE TYMCZASOWE:

1.6. Przepustki osobowe tymczasowe wydaje si¢:

- pracownikom przedsigbiorstw ushugowych wykonujacych na terenie Zakladow
Tworzyw Sztucznych ,, Pronit” prace zlecone, lub inne prace wymagajace
stosownej umowy, lub zgody wiasciciela obiektu.

- pracownikom prywatnych podmiotow gospodarczych prowadzacych
dziatalno$¢ gospodarcza na terenie ZTS ,, Pronit”, majacych stosowne
umowy — wlasnosci / dzierzawy z Urzedem Miasta Pionki

- pracownikom Jednostki Ratowniczo — Gasniczej w Pionkach

1.7. Przepustki osobowe tymczasowe wydaje si¢ na okres objety wnioskiem
uzasadniajacym wydania w/ w przepustek przez kierownika danej jednostki
organizacyjnej lub osoby upowaznionej przez ta jednostke organizacyjna
okre$lony odpowiednim czasem i terminem waznosci wydania tej przepustki
tymczasowej zatwierdzonym przez Burmistrza Miasta Pionki.

1.8. Przepustki osobowe tymczasowe podlegaja przedtuzeniu jedynie 1 wylacznie
poprzez ztozenie odpowiedniego wniosku przez osoby upowaznione poprzez
kierownikow jednostek organizacyjnych prowadzacych dziatalnos¢ gospodarczg
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na terenie ZTS ,,Pronit” Pionki, lub osoby prowadzace prace ushugowo —
zleceniodawcze, poprzez zawarcie stosownych umoéw. Przepustki te sa wazne
tylko przy rownoczesnym okazaniu dowodu osobistego, ktérego nazwe i numer

uwidoczniono na tejze przepustce osobowej tymczasowej.

1.9.Postawa, wydania przepustki osobowe; tymczasowej dla pracownikow i 0s0b
wymienionych w pkt. 1. 6. Sg imienne listy zawierajace niezbedne dane personalne
tychze os6b potrzebne do wystawienia przepustki oraz ich dowodéw osobistych.
Og6lna ewidencje wszystkich wydanych przepustek osobowych - tymczasowych
prowadzi upowazniony przez Burmistrz Miasta Pionki pracownik Urzedu Miasta

wedlug obowiazujacego wzoru

1.10.Wszystkie przepustki osobowe 1 tymczasowe traca wazno$é po uplywie
okreslonego terminu waznosci, z chwilg wygasniecia okreslonych umow o prace
oraz po zakonczeniu prac ustugowych zleconych przez Urzad Miasta.

1.11.Przepustki osobowe i tymczasowe wydane przez Urzad Miasta dla podmiotow
prowadzacych dzialalno$¢ na terenie chronionego terenu ZTS ,,Pronit”
podlegaja zwrotowi w przypadku zakonczenia prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej na W/ w terenie, lub wygaséniecia stosownych umow pomiedzy
poszczeg6lnymi podmiotami. Przepustki te w wyzej wymienionych
przypadkach podlegaja natychmiastowemu zwrotowi do Urzedu Miasta Pionki.

PRZEPUSTKI OSOBOWE JEDNORAZOWE

1.12.Przepustki osobowe jednorazowe wydaje si¢ osobom, ktorym wejscie - wjazd na
teren Zaktadu Tworzyw Sztucznych ,,Pronit” w Pionkach jest odpowiednio
uzasadniony zatatwieniem waznych spraw stuzbowych , lub prywatnych.

1.13. Przepustki jednorazowe sa wazne przy réwnoczesnym okazaniu dowodu
osobistego lub innego dokumentu tozsamosci, w oparciu o ktore zostaly

wystawione.

1.14. Podstawowym dokumentem do uzyskania przepustki jednorazowej jest dowdd
osobisty lub inny dokument z fotografia stwierdzajacy tozsamos¢ osoby
ubiegajacej si¢ 0 wydanie przepustki jednorazowej zezwalajacej i uprawniajacej
na wej$cie — wjazd na teren ZTS ,, Pronit” Pionki.

1.15.Przepustki te upowazniajg do wej $cia - wjazdu na teren Zakladow Tworzyw
Sztucznych ,, Pronit” i jego opuszczenia w dniu, w ktorym zostaly wystawione.

Podlegaja one zwrotowi w chwili opuszczenia terenu ZTS ,, Pronit”, po
uprzednim jej potwierdzeniu podpisem i pieczatka oraz wpisem godziny
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zatatwienia okreslonej sprawy stuzbowej, lub prywatnej przez danego
interesanta.

1.16.Zwrotu tych przepustek oraz potwierdzen zalatwienia okreslonej sprawy
stuzbowej, lub prywatnej dokonuja sami klienci przy bramie glowne wjazdowe;j
ZTS ,, Pronit” ulica Zakladowa 7.

1.17.Dla kierowcéw pojazdéw, os6b z panstw obcych, dla ktorych koniecznos¢
wjazdu - wejscia na teren ZTS ,, Pronit” Pionki jest uzasadniona, pracownik
ochrony petniacy stuzbe na bramie gtownej wj azdowej jest zobowiazany
uprzednio poinformowaé i potwierdzic zgode na wjazd — wejscie na teren
ZTS ,, Pronit” Pionki przez Burmistrza Miasta Pionki lub osoby upowaznionej,
oraz poprzez inne osoby upowaznionych podmiotéw prowadzacych dzialalnos¢
gospodarcza i ustugowa na terenie ZTS ,,Pronit” Pionki. Wszystkie przypadki
budzace zastrzezenia pracownik ochrony konsultuje z Szefem ochrony, oraz z
Burmistrzem Miasta Pionki.

1.18.Pracownik ochrony pelniacy stuzbe na bramie glownej wjazdowej - wartowni
wypisuje przepustki jednorazowe w jednym egzemplarzu.

1.19.Kazda wydang przepustke jednorazowa pracownik ochrony rejestruje w
dzienniku ewidencji wydanych przepustek wg obowiazujacego wzoru.

1.20.Pracownik ochrony na bramie gléwnej wjazdowej — wartowni zaopatrywany jest
w bloczki przepustek jednorazowych przez osobg upowazniong, przez szefa
ochrony lub przez samego szefa ochrony, ktory numeruje te przepustki i
prowadzi ich ewidencj¢ w ksiazce ewidencji wydanych przepustek
jednorazowych wg obowiazujacego wzoru.

1.21.Wszystkie wykorzystane i odebrane przepustki jednorazowe przez ochrong na
bramie gléwnej wjazdowej sa przekazywane szefowi ochrony, ktory dokonuje
kompletowania wydanych przepustek zgodnie z prowadzona ewidencja.

1.22.Nadzér nad prawidtowym funkcjonowaniem obowiazujacego ruchu osobowo —
materiatowego ZTS ,, Pronit” Pionki sprawuje szef ochrony, oraz osoba
upowazniona przez Burmistrza Urzedu Miasta Pionki tj. Komendant Strazy

Miejskiej.




[image: image6.jpg]1.23.Dowolny dokument ruchu osobowego ustalony niniejsza Instrukcjg uwaza si¢ za
niewazny jezeli:

e jest nadmiernie zniszczony co uniemozliwia odczytanie w nim zapisow i
identyfikacje jego okaziciela,

e jest poprawiony, podrobiony lub sfatszowany,

e wystepuja rozbieznosci danych uwidocznionych w dokumencie 1
dowodzie tozsamosci oraz okazany przez inng osobg niz te, na ktore
zostal wystawiony.

W takich przypadkach pracownicy ochrony petniacy stuzbe na bramie gldwnej
wjazdowej zobowiazani s zatrzyma¢ dokument i wraz z osoba przekazac
szefowi ochrony obiektu w celu wyjasnienia w/ w okolicznosci.

1.24.0bowiazkiem wszystkich os6b korzystajacych z prawa wejscia (wyjscia) na
teren ZTS ,, Pronit”, wjazdu (wyjazdu) z terenu, poruszanie si¢ po jego terenie,
jest przestrzeganie postanowien zawartych w niniejszej Instrukcji, a szczego6lnie
okazywanie posiadanych dokumentéw do kontroli przy kazdorazowym wejsciu
(wyjsciu) i wjezdzie (wyjezdzie) z terenu ZTS ,,Pronit” Pionki, bez wezwania do
takiej czynno$ci przez pracownikéw ochrony wykonujacych swoje zadania i
obowigzki na bramie gléwnej wjazdowej z zgodnie zawarta umows,, oraz
Ustawa o ochronie 0s6b i mienia z dnia 22.08.1997r.

1.25.Ustawa z dnia 22 sierpnia 1997 r z p6zn. zm. o ochronie 0s6b 1 mienia,
przyznaje pracownikom ochrony prawo i obowiazek legitymowania osob
wchodzacych i wychodzacych z terenu i na teren ZTS ,, Pronit” Pionki.

CZESC I

2. Przepustki materialowe.

2.1. Dokumentami upowazniajacymi i uprawniajacymi do wywiezienia(wwiezienia),
wyniesienia(wniesienia) z terenu i na teren ZTS ,,Pronit” wszystkich sktadnikow

majatkowych stanowigcych wiasnos¢ Urzedu Miasta Pionki, oraz
przedsiebiorstw ustugowych wykonujacych prace zlecone dla Miasta Pionki, a
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takze dla innych podmiotéw prywatnych prowadzacych dzialalno$¢ gospodarcza
na terenie ZTS ,, Pronit”sa:

e Przepustki materialowe z symbolem ,,MW” na wywoz (Wwoz),
wyniesienie (wniesienie) mienia ZTS ,,Pronit” i innych podmiotow
gospodarczych — prywatnych tj: narzedzi pracy, przedmioty trwate i
nietrwate w uzytkowaniu, materiaty na inne cele niz: sprzedaz.

e Przepustki materialowe z symbolem ,,OM” tylko wwéz (wniesienie),
wywoz (Wyniesienie) mienia, stanowiacego wiasnos¢ firm obcych lub
wlasno$é prywatna pracownikéw zatrudnionych w Urzedzie Miasta, lub
stanowiacych wtasno$¢ prywatna pracownikow zatrudnionych w oddziatach
— wydzialach Urzedu Miasta, lub w podmiotach prowadzacych dzialalnos¢
gospodarcza na terenie ZTS ,,Pronit” Pionki.

e Przepustki materialowe z symbolem ,,WZ” upowazniajg do
wywiezienia(wyniesienia) wyrobéw wyprodukowanych, przez podmioty
prywatne prowadzace dzialalno$¢ na terenie ZTS ,, Pronit” Pionki w celu
sprzedazy.

¢ Faktury zakupu i dostawy.

2.2. Wszystkie dokumenty materialowe upowaznieni wystawcy wypisuja w 2-ch
jednobrzmiacych egzemplarzach. Wyjatek od tej zasady stanowia przepustki
materiatlowe z symbolem ,,MW” , na podstawie ktérych (wywozone) wynoszone
narzedzia, wyposazenie lub materialy winny by¢ zwrécone, tj. wwiezione lub
whiesione z powrotem na teren ZTS,,Pronit, lub do innych podmiotéw
prowadzacych dziatalno$¢ na w / w terenie .

W takich przypadkach wystawca przepustki materiatowej z symbolem ,»,MW?”
wystawia ja w 3-ch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych pierwszy
egzemplarz upowaznia do wywozu lub wyniesienia wyszczego6lnionych w niej
narzedzi, wyposazenia lub materialéw, drugi egzemplarz upowaznia do wwozu
lub wniesienia wyszczegdlnionych w nim narzgdzi, wyposazenia lub materiatow.
Zgodno$é, zarbwno wywozonych (wynoszonych) jak i wwozonych
(wnoszonych), wyszczegdlnionych w tych przepustkach narzedzi, wyposazenia 1
materialéw, potwierdza pracownik ochrony petniacy stuzbg przy bramie glowne;j
wjazdowej, przy czym brak ktoregos$ z narzedzi, wyposazenia lub materialow
wwozonych lub wnoszonych, pracownik ochrony odnotowuje na przepustce
upowazniajacej do wwozu (wniesienia).

Obydwa egzemplarze tego typu przepustki sa odbierane przez pracownika
ochrony przy wywozie (wyniesieniu), przy czym jeden egzemplarz stuzy do
konfrontacji z egzemplarzem w bloczku, a drugi jest archiwowany przez S.U.F.O.
do czasu zwrotu wywiezionych (wyniesionych) na ich podstawie narzedzi,
urzadzen lub materialow.

W przypadku, gdy nie zachodzi koniecznos¢ zwrotu materialow na teren
ZTS,,Pronit” , lub /na poszczegblne podmioty prowadzace dziatalno$¢ na w/w
tereniec wowczas wystawca - osoba upowazniona wystawia przepustke z
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symbolem ,,MW” w 2-ch egzemplarzach przepustki materialowej, drugi
egzemplarz pozostaje w bloczku wypetniony jako egzemplarz do potwierdzenia
wywozonego materiatu..

2.3. Przy wywozeniu (wynoszeniu), wwozeniu (wnoszeniu) na teren i z terenu
ZTS ,,Pronit” Pionki, sktadnikéw majatkowych, za uprawniajace do wywiezienia
(wyniesienia) ze ZTS ,,Pronit” Pionki lub wwiezienia (wniesienia) na teren ZTS
,,Pronit” Pionki, uznaje si¢ i honoruje przez pracownikow ochrony tylko pierwsze
egzemplarze dokumentéw — oryginaly ostemplowane w lewym gérnym roku
pieczatka S.U.F.O. sprawujacej ochrong obiektu, lub pieczatke¢ danego podmiotu,
ktory prowadzi samodzielna ewidencj¢ wydanych przepustek materialowych.

2.4. Kazdy nastepny egzemplarz tych dokument6w o tym samym numerze lecz bez
nagléwkowej pieczatki S.U.F.O., lub danego podmiotu prowadzacego dziatalnos¢
na terenie ZTS ,,Pronit” Pionki, uznaje si¢ za wtérnik dokumentu oryginalnego 1
nie upowaznia do wywiezienia (wyniesienia) z terenu ZTS ,,Pronit” Pionki lub
wwiezienia (wniesienia) na teren ZTS ,,Pronit” Pionki sktadnikéw majatkowych.

Podstawa wwiezienia/ wywiezienia sktadnikéw majatkowych stanowiacych
wlasno$é firm obcych, ktére $wiadcza ushugi dla Urzedu Miasta Pionki, lub
innych podmiotéw gospodarczych prowadzacych dziatalnos$¢ na terenie
ZTS,,Pronit” Pionki jest przepustka materialowa ,,OM” wystawiana przez
komoérki organizacyjne nadzorujace i rozliczajace wykonanie tych prac.

W przepustce ,,OM” nalezy okresli¢ rodzaje i iloéci wwozonych / wywozonych
materiatow.

Tlo$é wwozonych materiatéw winna odpowiada¢ przewidywanemu ich zuzyciu.
Pozostate ilogci materiatéw mogg by¢ wywiezione z terenu ZTS,, Pronit” Pionki
na podstawie przepustki materiatowej ,,OM” wystawionej przez komorki
organizacyjne nadzorujace wykonanie prac.

2.5. Do wydawania przepustek materiatowych upowaznione sa komorki
organizacyjne i upowaznione osoby w przedstawionych wykazach.

2.6. Do podpisywania przepustek materiatowych uprawniajacych do wwozenia
(wnoszenia) na teren ZTS ,,Pronit” Pionki, oraz wywiezienia (wyniesienia) z
terenu ZTS ,, Pronit”, upowaznione sg osoby umieszczone w pisemnych
wykazach, sporzadzonych i podpisanych przez Prezeséw poszczegdlnych
podmiotéw prowadzacych dziatalno$¢ na terenie ZTS ,,Pronit” Pionki. Ilo$¢ osob
upowaznionych do podpisywania tych dokumentow winna by¢ ograniczona do
minimum.

Wykaz os6b upowaznionych do podpisywania przepustek materiatowych winny
byé sporzadzane wg nastepujacych rubryk: Lp., nazwisko i imig, zajmowane
stanowisko, rodzaj przepustki materiatowej, wzor podpisu i pieczatki osobistej.
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2.8. Wpisane dane do przepustek materiatowych potwierdzaja swoim podpisem 1
pieczatka osoby upowaznione do ich wydawania i podpisywania, osoby te
ponosza odpowiedzialnos¢ stuzbowa za wiarygodnos¢ zapisow w przepustkach
materiatowych, prawidtowe ich wypehienie, wpisanie wlasciwych nazw
materialéw, ich ilosci i jakos¢.

2.9. Kontroli wtérnej przepustek materiatowych, ich poréwnania z dokumentami
zrédtowymi, na podstawie ktérych zostaly one wystawione oraz rozliczen
skladnikéw majatkowych dokonuja osoby upowaznione wskazane przez
poszczegblne wykazane podmiotu, lub stosowne upowaznione jednostki
organizacyjne odpowiedzialne za ich rozliczenie, ktore ponosza
odpowiedzialno$¢ za prawidtowe funkcjonowanie ruchu osobowo —
materiatlowego.

2.10. Tloéé i rodzaj mienia podlega poréwnaniu z iloscia i rodzajem podanym w
przepustce materiatowej, ktorg nalezy przedstawi¢ pracownikom ochrony w
czasie wywozenia (Wynoszenia) z terenu ZTS ,,Pronit” Pionki, lub wwozenia
(wnoszenia) na teren ZTS ,,Pronit” Pionki tegoz mienia na bramie gléwne;

bramie wjazdowe;j.

2.11. Sprawdzenie zgodnosci wywozonych (wynoszonych), wwozonych
(wnoszonych) skladnikow majatkowych z przedstawionymi przepustkami
materialowymi, pracownicy ochrony dokonujg przy bramie gtéwnej wejsciowe;j
— wjazdowej na teren ZTS ,, Pronit” Pionki.

2.12. Sposéb dokonywania kontroli i sprawdzenia ustala Szef Ochrony, oraz
Komendant Strazy Miejskiej.

2.13. Pracownik ochrony petniacy stuzb¢ na bramie glownej wjazdowej ZTS
,,Pronit” Pionki nie ma prawa wypuscic z terenu lub wpusci¢ na teren zaktadu
sktadnikéw majatkowych:

e bez przepustki materialowe;j uprawniajacej do wywozu lub wwozu
(wniesienia, wyniesienia),

e jezeli przepustka materiatowa jest wypisana nieczytelnie, niezgodnie z
przepisami
lub z naniesionymi poprawkami,
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e w przypadku stwierdzone;j niezgodnosci faktyczne;j ilosci i rodzaju
sktadnikéw majatkowych z ilosci i rodzajem podanym w przepustce
materiatowe].

2.14. Fakt wywiezienia (wyniesienia) z terenu ZTS ,,Pronit” Pionki oraz wwiezienia
(wniesienia) do ZTS ,,Pronit” sktadnikéw majatkowych, pracownicy ochrony
dokonujac czynnosci sprawdzajacych, odnotowujg na przepustkach
materialowych podajac date, godzing, numer posterunku, numer i rodzaj
dokumentu osobowego oraz numer pojazdu Wywo0zacego lub wwozacego 1
potwierdzaja te dane swoim podpisem.

2.15. Zrealizowane przepustki materiatowe pracownicy ochrony zatrzymuja i
przekazuja, Szefowi Ochrony, ktory po formalnym ich sprawdzeniu przekazuje
je wlasciwym jednostka organizacyjnym.

2.16 Parkowanie wprowadzonych na teren ZTS ,,Pronit” Pionki srodkow lokomocji
poza miejscami wyznaczonymi jest zabronione.

CZESC I
3. PRZEPISY KONCOWE

3.1. Fakt zagubienia przepustki osobowej statej lub tymczasowej nalezy niezwlocznie
zgtosi¢ do Urzedu Miasta Pionki, ktory informuje o tym na piSmie S.U.F.O.,a
nastepnie dokonuje jej anulowania.

3.2. Przypadki zagubienia przepustek podaje si¢ do wiadomosci pracownikom
ochrony w celu uniemozliwienia wykorzystania ich przez inne osoby.

3.3. W miejsce zagubionej przepustki stalej, do czasu wyjasnienia okolicznosci jej
zagubienia, wydaje si¢ przepustke tymczasowa, a po wyjasnieniu okolicznosci
zagubienia w zamian zagubionej przepustki statej wydaje si¢ jej duplikat
nadajacy jej kolejny numer. Zagubiona przepustke anuluje Sig.

3.4. W miejsce zagubionej przepustki tymczasowe]j po wyjasnieniu okolicznosci jej
zagubienia wydaje si¢ duplikat z kolejnym numerem. Zagubiona przepustke
anuluje si¢.

3.5. Przepustki osobowe wydane przez Urzad Miasta podlegaja protokolarnemu
zniszczeniu:

a) przepustki osobowe state i tymczasowe po uplywie jednego roku od czasu ich
anulowania.
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b) Przepustki osobowe jednorazowe, po uptywie dwoch lat od daty ich wydania.

3.6.Ksiazki ewidencji przepustek osobowych nie podlegaja Zniszczeniu 1
przechowywane sa w archiwum Urzedu Miasta

3.7. Kontrole i ocene funkcjonowania systemu przepustkowego 0sobowego i
materialowego zgodnie z niniejsza instrukcja sprawuje:
e Osoba wyznaczona przez Burmistrz Miasta Pionki,
e Szef Ochrony,
e Skarbnik Miasta
e Kierownik Dziatu Kadr
kazdy w swoim zakresie czynnosci stuzbowych.

3.8. Dokumenty i przepustki materialowe przechowuje si¢ w archiwum Urzedu
Miasta przez okres pigciu lat od daty ich wydania.

3.9. Ksiazki ewidencji przepustek materiatowych nie podlegaja zniszczeniu 1
przechowywane sa w archiwum Urzedu Miasta.

3.10. We wszystkich sprawach nie uregulowanych niniejsza Instrukcja kazdorazowo
decyzje podejmuje Burmistrz Miasta Pionki, lub osoba przez niego
upowazniona.

3.11. Upowaznieni pracownicy Urzedu Miasta Pionki odpowiedzialni za

poszczeg6lne obiekty winni powiadomi¢ ochrong ZTS ,,Pronit” Pionki o
dokonanych przemieszczeniach majatku celem zalozenia plomb.

3.12. Z obowiazkéw kontroli osobistej na bramie gtownej ZTS ,,Pronit” Pionki
zwolnieni sa:

- Burmistrz Miasta

- Zastepca Burmistrza Miasta

- Komendant Strazy Miejskiej

- Radca Prawny i Gtéwna Ksiggowa Urzedu Miasta

- Syndyk ZTS ,,Pronit” S.A. W upadlosci

- Zarzady poszczeg6lnych podmiotéw gospodarczych prowadzacych dziatalnos¢

gospodarcza na terenie ZTS ,,Pronit” Pionki

3.13. Instrukcja wehodzi w zycie z dniem podpisania.
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