Burmistrz Miasta Pionki
oglasza nabor kandydatow
na wolne stanowisko kasjera w Wydziale Finansowym
w Urzedzie Miasta Pionki

Do zadan pracownika na ww stanowisku nalezy w szczegdlnoSci:

przyjmowanie wptat i dokonywanie wyptat wg otrzymanych dokumentow,

sporzadzanie raportoéw kasowych,

pobieranie gotowki do kasy i odprowadzanie do banku wplat z tytutu podatkow i innych
dochodow 1 przychodow,

prowadzenie ewidencji i wydawanie drukow $cislego zarachowania,

sprawdzanie autentycznos$ci przyjmowanych do kasy banknotow 1 bilonu,

dbanie o prawidlowe zabezpieczenie pogotowia kasowego 1 dokumentow kasowych,
postepowanie zgodnie z prawem 1 instrukcja kasowa.

Wyksztalcenie:

- wyksztalcenie Srednie (finanse, bankowos$¢)

Wymagania konieczne:

- obywatelstwo polskie,

nie byt prawomocnie skazany za przestepstwo umysine,

- posiada petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych,
- staz pracy 2 lata,

- dobra znajomos$¢ obstugi komputera,

- posiada stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na okreslonym stanowisku.

Wymagania dodatkowe:

- mile widziany kurs lub szkolenie dla kasjerow ztotowych,

- sumiennos$¢, doktadnos¢, uczciwosé, zdyscyplinowanie,

Wymagane dokumenty i o§wiadczenia:

- zyciorys zawodowy CV (dopuszczalna forma curiculum vitae), list motywacyjny,
- kserokopia $wiadectw pracy,

- kserokopie dyplomow potwierdzajacych wyksztatcenie,

- kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach,

- oryginal kwestionariusza osobowego,

- os$wiadczenie o nie karalnos$ci , o dobrym stanie zdrowia,

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ do dnia 12. 08. 2008 r. do Urzedu Miasta Pionki,

Aleja Jana Pawta II 15, Biuro Podawcze z dopiskiem na kopercie: ,,Nabor na stanowisko kasjera w Wydziale
Finansowym w Urzedzie Miasta Pionki”. Aplikacje, ktére wplyna do Urzedu po wyzej okreslonym terminie
nie beda rozpatrywane. Informacja o wynikach naboru bgdzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej (www.bip.pionki.pl) oraz na tablicy informacyjnej w Urzgdzie Miasta Pionki.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: szczegbtlowe CV (z uwzglednieniem dokladnego przebiegu

kariery zawodowej), list motywacyjny, powinny by¢ opatrzone klauzula: Wyrazam zgode na przetwarzanie
moim danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji
zgodnie z ustawq z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926
z pozn. zm) oraz ustawq z dnia 22 marca 1990 r. o pracownikach samorzqdowych (Dz. U. z 2001 ». Nr 142,
poz. 1593 z pozn. zm). Nabor zostanie przeprowadzony zgodnie z Regulaminem naboru na wolne stanowiska



urz¢dnicze w tym kierownicze stanowiska urzednicze w Urzedzie Miasta Pionki zatwierdzonego
zarzadzeniem nr 22 / 06 Burmistrza Miasta Pionki z dnia 01 czerwca 2006 r.

Burmistrz Miasta Pionki

(-) Romuald Zawodnik
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