Zalacznik nr 3 do SIWZ

Budowa sieci w budynku Urzgdu Miasta Pionki przy ul. Aleja Jana Pawta II 15, uwzgledniajaca w

1.

szczegolnosci:

Wykonanie sieci komputerowej zawierajace;j:

* wykonanie sieci informatycznej (okablowanie strukturalne UTP kat 6 wraz z punktem
dystrybucyjnym) w budynku

* dostawa podzespotow okablowania oraz urzadzen dostepowych i aktywnych (z zapasem
portow) wraz z zabezpieczeniem zasilania awaryjnego,

* dostawa zarzadzalnych urzadzen aktywnych,

* dostawa urzadzen podtrzymujacych zasilanie

* wykonanie niezbednych konfiguracji urzadzen aktywnych,

* wykonanie  dokumentacji  technicznej = zawierajacej  opis  logicznych 1
technicznych zastosowanych rozwiazan

Wykonanie sieci elektrycznej dla urzadzen komputerowych w ilosci 192 szt. z

zabezpieczeniem przeciwprzepigciowym i przeciwporazeniowym.

Wykonanie 96 gniazd sieciowo-telefonicznych dla podtaczenia telefonow wewnatrz Urzgdu.

Wytyczne do instalacji okablowania strukturalnego

1.
2.

Okablowanie strukturalne wykonane w topologii gwiazdy.

Szafe dystrybucyjna wiszaca (PPD) 19" 15U, 500mm g. dzielone, zamontowana w

wyznaczonych pomieszczeniach budynku wskazanych przez inwestora.

Po wykonanej instalacji nalezy dostarczy w terminie do 9 tygodni dokumentacj¢

powykonawcza zawierajaca:

* opis zastosowanych technologii i materiatow,

* rysunki przebiegbw nowobudowanych tras kablowych inowych gniazd logicznych w
budynku,

* schemat potaczen logicznych,

* tablice krosowa nowych punktéw logicznych w budynku,

* rysunek punktu dystrybucyjnego z wyposazeniem,

* wymaganie zlozenia przez wykonawcg oryginalu certyfikatu gwarancyjnego
stwierdzajacy udzielenie gwarancji przez producenta systemu okablowania

strukturalnego na okres min. 25 lat.



Zalacznik nr 4 do SIWZ
Hosting

Lp.

Nazwa podzespo-
tu

Parametry minimalne

Zgodnos¢ zabez-
pieczen z aktual-
nym stanem
prawnym

. Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych. (tekst jednolity: Dz. U. 2002,
Nr 101, poz. 926), z pdzniejszymi zmianami,

. Ustawa z dnia 6 wrze$nia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. 2001, Nr 112,
poz. 1198),

. Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 11 pazdziernika 2005 r. w sprawie minimalnych wymagan
dla systemow teleinformatycznych (Dz. U. 2005, Nr 212, poz. 1766),

. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 18 stycznia 2007 roku w
sprawie Biuletynu Informacji Publicznej (Dz. U. 2007, Nr 10, poz. 68),

Podstawowe pa-

. Tlo$¢ miejsca niezbedna do utrzymania wszystkich plikéw zwigzanych z oprogramowaniem dostar-

rametry czanym wraz z przetargiem
. Dodatkowa przestrzen 5000MB na pliki Zamawiajacego
. Dowolnie dzielona przestrzen pomiedzy serwer www, konta email i bazy danych
. Nielimitowana liczba domen ze wskazaniem na katalogi
. Liczba konta e-mail - bez ograniczen
. Liczba subdomen ze wskazaniem na katalogi z oddzielnym kontem FTP — bez ograniczen
. Liczba baz danych — bez ograniczen
. Dostep przez FTP za pomocq autoryzacji dla kazdej domeny i subdomeny
. Konfiguracja parametréw serwera, domen, subdomen, kont email i baz danych przez WWW:
. Panel pozwala tylko na konfiguracje kont e-mail, reszta konfiguracji niezwtocznie po zgtoszeniu
do administratora
. Statystyki odwiedzin serwisu WWW:
. Obstuga PHP
. Roczny limit transferu : 84 GB
. Pomoc techniczna: TAK
. Mozliwo$¢ przekierowania subdomen na zewnetrzne serwery
Sprzet Jezeli jest konieczny dodatkowy sprzet komputerowy, ktdry zainstalowany bedzie w siedzibie Zamawiajace-

go, ktory jest niezbedny do uruchomienia dowolnej czesci zamdwienia, Wykonawca dostarcza go wraz z nie-
zbednym oprogramowaniem i bezterminowymi licencjami dla co najmniej 60 uzytkownikéw. Sprzet ten musi
posiada¢ mocowanie w szafie 19",

Oprogramowanie powinno by¢ zainstalowane i skonfigurowane.

Oprogramowanie powinno posiadac skonfigurowang opcje archiwizacji i tworzenia kopii zapasowych.




Portal miejski

L.p.

Nazwa podzespo-
tu

Parametry minimalne

Funkcjonalnos¢
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13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

Edytor WYSIWYG w przegladarce internetowej

Dynamiczna struktura portalu i mapa portalu

Modyfikowalny obieg informacji i wersjonowania

Okreslanie czasu wyswietlania (waznosci) informagji
Content/design separation

Mozliwo$¢ dostosowania pdl dokumentéw oraz informacji ,metada”
Mozliwo$¢ zbudowania portalu wielojezykowego.

Zarzadzanie plikami.

Zawarto$¢ zintegrowana z Obiegiem Dokumentow.

Mozliwo$¢ synchronizacji zawartosci portalu z obiegiem dokumentow

. Mozliwos¢ dodawania elementéw Flash, plikow audio i video (w co najmniej 1 for-

macie)

mozliwos¢ okreslenia, przez uprawnionego administratora, praw dostepu do edycji okreslonej
czesci serwisu przez dowolna liczbe uzytkownikéw na dowolnej liczbie stanowisk komputero-
wych,

mozliwos¢ gradacji uprawnien uzytkownikéw do wprowadzania tresci, zatwierdzania i publikacji
i usuwania

zatwierdzanie przez uprawnionych administratoréw ogtoszen i innych informacji wprowadza-
nych przez uzytkownikdw serwisu,

mozliwos¢, w ramach czesci informacyjnej, okreslenia waznosci publikowanych tresci (zakres
czasowy), daty ich wprowadzenia oraz informacji o autorze,

przechowywanie wszystkich wprowadzonych artykutéw, réwniez po zaprzestaniu publikowania
wyszukiwanie w tresci artykutéw pod katem wystepowania w nich podanych stéw i/lub fraz
przeszukiwanie takze tresci zataczonych do artykutow plikow, o ile pliki te zawierajg tekst (do-
kumenty MS Word, PDF, RTF, TXT, HTML, XML)

wprowadzanie i formatowanie tresci odbywa sie podobnie jak to ma miejsce w popularnych,
biurowych edytorach tekstu; do obstugi edycji nie jest wymagana zaawansowana znajomosc
technologii, w szczegdInosci nie jest wymagana znajomos¢ jezyka HTML

edytor tresci pozwala na wstawianie do tekstu tabel, obrazéw, a takze animacji w formacie Ma-

cromedia Flash i plikow audio i video w co najmniej 1 formacie

Wyglad

Wykonanie projektu graficznego

Ustugi dodatko-
we

Przeniesienie wszystkich danych z obecnego portalu

Szkolenia Przeszkolenie 2 administratoréw w zakresie obstugi w liczbie 20 godzin i 10 uzytkownikéw w liczbie 20
godzin.
Instrukcje Komplet instrukcji w jezyku polskim dla uzytkownika i administratora systemu w formie papierowej i

elektronicznej mozliwej do odtworzenia w oprogramowaniu OpenOffice 2.0 lub nowszym, Adobe Re-

ader lub przegladarce internetowej.




Biuletyn Informacji Publicznej

L.p.

Nazwa podzespo-
tu

Parametry minimalne

Petna zgodnos¢ z
nastepujacymi akta-
mi prawnymi:

. Ustawa z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. 01.112.1198)
»  Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U.02.101.926)
. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 18 stycznia 2007 r. w spra-

wie Biuletynu Informacji Publicznej.

Wymagania funk-
cjonalne

. ustrakturalizowana budowa serwisu — informacja publiczna pogrupowana w kategorie; katego-
rie zorganizowane w drzewo o nieograniczonej liczbie gatezi i poziomow

. struktura tresci serwisu moze by¢ dowolnie i w fatwy sposob modyfikowana

« dla kazdej jednostki tresci mozliwe jest podanie i wyswietlenie na stronach Biuletynu m.in.:

e zrédla wytworzenia informagji

. daty wytworzenia informacji, osoby

. osoby, ktora wprowadzita informacje do Biuletynu z podaniem jej adresu email oraz daty wpro-
wadzenia

+  osoby, ktéra zatwierdzita publikacje informacji w Biuletynie z podaniem adresu email oraz daty
zatwierdzenia

. w systemie prowadzony jest dziennik zmian wprowadzanych do artykutéw opublikowanych na
stronach Biuletynu; system zapewnia, ze nawet po zaprzestaniu publikowania informacji, w re-
jestrze zmian pozostajq wszystkie wykonane wczesniej zapisy dotyczace tej informadji

«  mozliwos¢ okreslenia, przez uprawnionego administratora, praw dostepu do edycji okreSlonej
czesci serwisu przez dowolna liczbe uzytkownikéw na dowolnej liczbie stanowisk komputero-
wych,

. mozliwos¢ gradacji uprawnien uzytkownikow do wprowadzania tresci, zatwierdzania i publikacji
i usuwania

. zatwierdzanie przez uprawnionych administratorow ogtoszen i innych informacji wprowadza-
nych przez uzytkownikdw serwisu,

. mozliwos¢, w ramach czesci informacyjnej, okreslenia waznosci publikowanych tresci (zakres
czasowy), daty ich wprowadzenia oraz informacji o autorze,

. przechowywanie wszystkich wprowadzonych artykutdw, réwniez po zaprzestaniu publikowania

«  spojny wyglad graficzny czesci publicznej zgodny z charakterystykq regionu, poprzez zastoso-
wanie jednolitej kolorystyki, znakéw i symboli charakterystycznych (herb, flaga, itp.),

. spdjny i czytelny system nawigacji w ramach czesci publicznej umozliwiajacy uzytkownikowi ta-
twe dotarcie do wyszukiwanych tresci,

. lista ostatnio opublikowanych informacji dostepna w formie dokumentu XML-RSS

«  mozliwo$¢ okreslenia i pdzniejszej modyfikacji parametréw serwisu publikowanych na stronach
Biuletynu w postaci tzw. znacznikdw META

. wprowadzenie licznika odwiedzin serwisu oraz zaimplementowanie narzedzia umozliwiajgcego
administratorowi dostep do statystyk

«  wyszukiwanie w tresci artykutdw pod katem wystepowania w nich podanych stéw i/lub fraz

«  przeszukiwanie takze tresci zataczonych do artykutow plikdw, o ile pliki te zawierajg tekst (do-
kumenty MS Word, PDF, RTF, TXT, HTML, XML)

«  ewentualne aktualizacje oprogramowania na stanowiskach pracy odbywajg sie bez koniecznosci
Sciggania i uruchamiania nowej wersji programu instalacyjnego; aktualizacje odbywajg sie w/w
sposdb réwniez na stanowiskach, ktdre nie majg dostepu do Internetu

. wprowadzanie i formatowanie tresci odbywa sie podobnie jak to ma miejsce w popularnych,
biurowych edytorach tekstu; do obstugi edycji nie jest wymagana zaawansowana znajomos$c¢
technologii, w szczegdInosci nie jest wymagana znajomos¢ jezyka HTML

»  edytor tresci pozwala na wstawianie do tekstu tabel, obrazéw, a takze animacji w formacie Ma-




cromedia Flash i plikéw audio i video w co najmniej 1 formacie

Wymagania poza
funkcjonalne w tym
wymagania doty-
czace bezpieczen-
stwa

b)

)

d)

e)

f)

9)

h)

D}

funkcja wyszukiwania zwraca odpowiedz w czasie krotszym niz 5 sekund przy zatozeniu, ze
przeszukiwana jest tre$¢ nie mniej niz 10.000 artykutdw i/lub zatacznikéw tekstowych zawiera-
jacych nie mniej niz 100KB tekstu kazdy.

architektura rozwigzania pozwala na prace przy wprowadzaniu, redagowaniu i akceptowaniu
tresci w systemie réwniez podczas awarii tacza internetowego

catos$¢ transmisji sieciowej pomiedzy poszczegdlnymi elementami systemu odbywa sie kanatem
zaszyfrowanym (z wyfaczeniem transmisji miedzy serwisem WWW Biuletynu a przegladarka in-
ternetowg odwiedzajacego strony serwisu). sita szyfrowania jest nie mniejsza niz sita szyfrowa-
nia kluczem RSA o dtugosci 40-bitow

rozwigzanie dostarcza narzedzia administracyjnego, ktore pozwala na tworzenie i odtwarzanie
kopii zapasowych zgromadzonych danych

rozwigzanie dostarcza mechanizm analizy integralnosci i spdjnosci zgromadzonych danych, a
takze udostepnia mechanizm automatycznej naprawy pomniejszych btedéw integralnosci, ktore
mozna naprawi¢ bez udziatu cztowieka

rozwigzanie posiada przynajmniej 12-miesieczng gwarancje, ktdra obejmuje nieodptatnie:
aktualizacje systemu zgodnie ze aktualnymi zmianami w legislacji,

naprawe btedéw uniemozliwiajacych normalng prace z systemem a takze korzystanie z Biulety-
nu

telefoniczng pomoc techniczng w zakresie korzystania z systemu w dniach pracy urzedéw w go-

dzinach miedzy 9 a 15.

Wyglad

Wykonanie projektu graficznego

Ustugi dodatko-
we

Przeniesienie wszystkich danych z obecnego BIP

Szkolenia . Przeszkolenie 2 administratorow w zakresie obstugi i nadawania uprawnien w licz-
bie 20 godzin
. przeszkolenie 20 uzytkownikéw w zakresie obstugi systemu w liczbie 40 godzin
Instrukcje Komplet instrukcji w jezyku polskim dla uzytkownika i administratora systemu w formie papierowej i elek-

tronicznej mozliwej do odtworzenia w oprogramowaniu OpenOffice 2.0 lub nowszym, Adobe Reader lub
przegladarce internetowej.




System Elektronicznego Obiegu Dokumentow

L.p.

Nazwa podzespo-
tu

Parametry minimalne

Zgodnos¢ Systemu

Elektronicznego

Obiegu
Dokumentéw z
aktualnym stanem
prawnym

Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych. (tekst jednolity: Dz. U.
2002, Nr 101, poz. 926), z pézniejszymi zmianami,

Ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. 2001, Nr 112,
poz. 1198),

Ustawa z dnia 18 wrzesnia 2001 roku o podpisie elektronicznym (Dz. U. 2001, Nr 130, poz.
1450), z pdzniejszymi zmianami,

Ustawa z dnia 17 lutego 2005 roku o informatyzacji dziatalnosci podmiotdw realizujacych zada-
nia publiczne (Dz. U. 2005, Nr 64, poz. 565),

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 roku w
sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych i organi-
zacyjnych, jakim powinny odpowiadac urzadzenia i systemy informatyczne stuzace do przetwa-
rzania danych osobowych (Dz. U. 2004, Nr 100, poz. 1024),

Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 28 wrzes$nia 2005 roku w sprawie warunkow or-
ganizacyjnych-technicznych doreczania dokumentéw elektronicznych podmiotom publicznym
(Dz. U. 2005, Nr 200, poz. 1651),

Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 11 pazdziernika 2005 r. w sprawie minimalnych wymagan
dla systemow teleinformatycznych (Dz. U. 2005, Nr 212, poz. 1766),

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 18 stycznia 2007 roku w
sprawie Biuletynu Informacji Publicznej (Dz. U. 2007, Nr 10, poz. 68),

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 30 pazdziernika 2006 w
sprawie niezbednych elementow struktury dokumentéw elektronicznych (Dz. U. 2006, Nr 206,
poz. 1517),

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 30 pazdziernika 2006 w
sprawie szczegdtowego sposobu postepowania z dokumentami elektronicznymi (Dz. U. 2006, Nr
206, poz.1518),

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 2 listopada 2006 w sprawie

wymagan technicznych formatéw zapisu i informatycznych nosnikéw danych, na ktérych utrwalono

materiaty archiwalne przekazywane do archiwdéw panstwowych (Dz. U. Nr 206, poz. 1519)

Funkcjonalnosé¢
Systemu
Elektronicznego
Obiegu
Dokumentow:

Obieg dokumen-
tow:

SEOD musi sktada¢ sie ze zintegrowanych ze sobg modutéw obiegu wewnetrznego, Elektronicz-
nej Skrzynki Podawczej i Portalu Transakcyjnego, wyposazonego w elektroniczne formularze stu-
zace do skfadania spraw droga elektroniczna. Komunikacja pomiedzy wymienionymi modutami
musi odbywac sie dwukierunkowo, w sposéb automatyczny,

bedzie zgodny systemem bazodanowym Microsoft SQL Server 2000 lub 2005




zapewni przejrzysty, polskojezyczny interfejs uzytkownika i administratora, zapewniajacy intu-
icyjng obstuge,

interfejs uzytkownika koncowego zawiera nastepujace funkcjonalnosci i zakres informacji: pi-
sma, zadania, sprawy podzielone ze wzgledu na ich status: biezace, przedawnione, zakonczone,
anulowane ich priorytet a takze zrodto powstania (zewnetrzne, wewnetrzne)

umozliwi wprowadzenie struktury organizacyjnej jednostki odwzorowujacej hierarchie i upraw-
nienia poszczegdinych komdrek organizacyjnych,

umozliwi zdalng aktualizacje,

zapewni integracje z Biuletynem Informacji Publicznej w zakresie publikowania wymaganych
tresci bezposrednio z Systemu,

zapewni mozliwosci petno tekstowego wyszukiwania zardwno metryk dokumentow, jak i ich za-
wartosci,

bedzie wyposazony w wbudowany edytor tekstu obstugujacy popularne formaty dokumentdw,
pozwoli na dodawanie dokumentéw z innych aplikacji w postaci zatacznikdw,

zapewni, poprzez swojg architekture, pdzniejszg integracje z innymi systemami oraz umozliwi
wymiane danych z zewnetrznymi bazami danych. Wymiana informacji musi odbywac sie z zasto-
sowaniem ustandaryzowanych formatdw,

zapewni mozliwos¢ tworzenia i modyfikacji elektronicznych formularzy przez uprawnionych uzyt-
kownikow,

zapewni obstuge kwalifikowanego podpisu elektronicznego oraz jego petng weryfikacje na po-
ziomie sktadania i przyjmowania spraw oraz w obiegu wewnetrznym i korespondencji wychodza-
cej,

zapewni generowanie Urzedowego Poswiadczenia Odbioru zgodnego z Rozporzadzeniem Preze-
sa Rady Ministrow z dnia 28 wrzesnia 2005 roku w sprawie warunkow organizacyjnych-technicz-
nych doreczania dokumentéw elektronicznych podmiotom publicznym (Dz. U. 2005, Nr 200,
poz. 1651),

zapewni dziatanie zgodne z Instrukcja Kancelaryjng i JRWA,

zapewni mozliwos¢ prowadzenia wymaganych rejestrow i ewidencji dokumentow,

bedzie posiadat zaimplementowany Jednolity Rzeczowy Wykaz Akt, wraz z mozliwoscig jego mo-
dyfikacji, pozwalajacy na przypisywanie okreslonej kategorii do sprawy, pisma lub procedury,
bedzie umozliwiat budowanie bazy osdb fizycznych i prawnych oraz stosowanych procedur do
wielokrotnego wykorzystania podczas pracy z Systemem,

umozliwi zabezpieczenie dostepu do systemu poprzez przydzielanie przez uprawnionego admini-
stratora haset uzytkownikdw, kontrole logowan do systemu, prowadzenie rejestru logowan do
systemu,

umozliwi przypisywanie i modyfikacje praw uzytkownikdéw zwigzanych z rzeczywistym zakresem
ich zadan i kompetencji, w tym: nadawanie praw dostepu do okreslonej czesci systemu, doste-
pu do okreslonych czynnosci, dostepu do okreslonych dokumentéw, dostepu do réznego zakre-
su pracy w dokumentach,

pozwoli na definiowanie ustawien ogdlnych systemu z poziomu modutu administracyjnego, w
tym miedzy innymi: okreslenie domysinego rodzaju wykazu akt stosowanego w urzedzie, obstu-
ga logowan do systemu, okreslenie zakresu czasowego wymagalnosci pism, okreslenie, czy w
systemie wymagalne jest stosowanie podpisu elektronicznego,

mozliwo$¢ definiowania przez uprawnionego administratora wymagalnych terminéw realizacji
spraw, z mozliwoscig zdefiniowania réznych termindw dla okreslonych grup zatatwianych w sys-
temie spraw,

zapewni mozliwos¢ wprowadzenia i modyfikowania przez administratora struktury organizacyj-
nej, wraz z przydzielaniem i modyfikacjg atrybutdw uzytkownikow w zwigzku z ich umiejscowie-
niem w strukturze organizacyjnej,

zapewni stosowanie narzedzi kontrolnych przez uzytkownikow nadrzednych w zakresie: czasu




zatatwiania spraw, przekroczenia terminu zatatwiania spraw, historii czynnosci wykonywanych
przez uzytkownikéw, historii wszystkich czynnosci wykonywanych w systemie, wraz z mozliwo-
$cig generowania zestawien (raportéw) kontrolnych,

umozliwi zastosowanie narzedzi statystycznych odnoszacych sie do: $redniego czasu zatatwiania
spraw w systemie, Sredniego czasu zatatwiania spraw przez poszczegélnych uzytkownikow, ilo-
$ci spraw zatatwianych w systemie, ilosci spraw zatatwianych przez uzytkownikéw, ilosci spraw z
przekroczonym terminem,

zapewni rejestracje wszystkich czynnosci zwigzanych z obstugg zewidencjonowanych w syste-
mie dokumentdw oraz jej prezentacje w postaci historii zmian,

umozliwi rejestracje korespondencji przychodzacej wraz z zatacznikami,

umozliwi rejestracje dokumentdw ztozonych w formie elektronicznej, wykorzystujac poczte elek-
troniczng, pliki MS Office, oraz pliki w innych powszechnie uzywanych formatach

umozliwi rejestracje pism ztozonych w postaci faksu — system powinien mie¢ mozliwo$¢ wspot-
pracy z serwerem fakséw

umozliwi rejestracje pism sktadanych przez elektroniczng skrzynke podawcza z automatycznym
uzupetnieniem danych rejestracyjnych pisma (nagtdwek pisma w Systemie elektronicznego obie-
gu dokumentow) danymi, ktore zostaty podane w formularzu

umozliwi prowadzenie rejestru korespondencji wychodzacej,

umozliwi tworzenie korespondengji seryjnej na bazie danych teleadresowych gromadzonych w
systemie,

umozliwi generowanie seryjne oraz wydruk kopert (mozliwos¢ definiowania szablondw kopert) i
zwrotek z wykorzystaniem danych dotyczacych wysytanych dokumentdw i spraw do ktdrych na-
lezg,

umozliwi odnotowywanie dla poczty wychodzacej trybu dostarczenia pisma (wybor trybu ze zde-
finiowanego stownika),

umozliwi prowadzenie dziennikéw pism wychodzacych/spraw/zadan,

umozliwi na podstawie danych korespondencji wychodzacej, generowanie zestawien/wydrukow
w formie pocztowej ksigzki podawczej wg zdefiniowanych wzordw,

umozliwi nadzdr uprawnionych uzytkownikéw nad obiegiem korespondencji wewnetrznej,

zapewni prowadzenie autonumeracji dla korespondencji przychodzacej i wychodzacej,

umozliwi znakowanie korespondencji kodem kreskowym (drukowanie unikalnego kodu kresko-
wego, wczytywanie kodu z naklejki i oznaczanie nim przyjmowanego elektronicznego dokumen-
tu). Zeskanowany dokument oznakowany kodem kreskowym musi znalez¢ sie w repozytorium —
bazie danych

zapewni mozliwos¢ skanowania dokumentéw z poziomu Systemu,

umozliwi edycje obrazu zeskanowanego dokumentu z uwzglednieniem uprawnien — mozliwos¢
wykorzystania szerokiej gamy operacji na obrazach graficznych, jak na przyktad: skalowanie,
obracanie, nanoszenie notatek, ukrywanie czesci obrazu.

umozliwi wielopoziomowga dekretacje wptywajacej korespondencji wraz z mozliwoscig przekaza-
nia polecen z okresleniem terminu zatatwienia sprawy i osoby odpowiedzialnej.

zapewni mozliwo$¢ prowadzenia bazy nadawcow i odbiorcow korespondenciji,

zapewni obstuge podpisu elektronicznego w zakresie korespondencji przychodzacej i wychodza-
cej,

pozwoli na obstuge korespondencji wychodzacej poprzez wydruk decyzji i innych dokumentoéw,
bedzie posiadat wbudowanego klienta poczty elektronicznej (obstuga standardéw POP3, SMTP,
TTL, S/MIME, szyfrowanie, podpisywanie maili niekwalifikowanym certyfikatem, réwniez weryfi-
kacja, zataczniki, wiadomosci w postaci HTML),

zapewni rejestracje wszystkich czynnosci zwigzanych z obstugg zewidencjonowanych w syste-

mie dokumentow oraz jej prezentacje w postaci historii zmian,




umozliwi ,$ledzenie” zatatwianych spraw przez uzytkownikéw nadrzednych,

zapewni generowanie historii dotyczacej zatatwianych i zewidencjonowanych w systemie spraw
oraz czynno$ci zwigzanych ze sprawaq z przyporzadkowaniem do uzytkownika wykonujacego
dane dziatanie,

zapewni przechowywanie tresci pism wraz z zatgcznikami,

zapewni automatyczng kontrole stanu zatatwianych spraw wraz z mozliwoscia generowania
przypomnien, alertow i ponaglen,

umozliwi zatatwienie sprawy w przypadku nieobecnosci osoby poprzez przydzielanie zastepstw
dla referentéw sprawy (zatatwianie spraw nie moze nastepowac poprzez logowanie na konto i
hasto nieobecnej osoby),

umozliwi tworzenie dokumentéw standardowych (wzorce, szablony) i bedzie posiadat mecha-
nizm generowania standardowych odpowiedzi na pisma,

umozliwi seryjne tworzenie dokumentéw na podstawie zdefiniowanych szablondw pism,

zapewni weryfikacje obiegu dokumentow pod wzgledem zgodnosci ze struktura organizacyjna,
umozliwi archiwizacje dokumentéw elektronicznych — docelowo Centralne Archiwum Elektronicz-
ne,

umozliwi okreslenie klasy archiwalnej dla rejestrowanego dokumentu/sprawy,

zapewni staty dostep do dokumentéw, w tym réwniez takich, ktdre zostaty juz zarchiwizowane,
umozliwi sporzadzanie spiséw zdawczo-odbiorczych spraw przekazanych do archiwum,

umozliwi przechowywanie i edytowanie informacji z doktadnym uszczegétowieniem gdzie znaj-
duje sie papierowa wersja dokumentu,

bedzie wspierat proces udostepniania dokumentow wczesniej zarchiwizowanych w wersji papie-
rowej (skanowanie i udostepnianie wersji elektronicznych dokumentdéw),

umozliwi tworzenie archiwum elektronicznego z dokumentow juz zarchiwizowanych w wersji pa-
pierowej, jako elementu Centralnego Archiwum Elektronicznego,

umozliwi okreslenie czasu, po ktorym dokumenty zostang przeniesione do archiwum od momen-
tu ich zakonczenia,

bedzie posiadat funkcje organizacji archiwum: dowolna ilo$¢ archiwdw, otwieranie i zapisywanie
zatacznikow z archiwum, obstuga wnioskdw o wypozyczenie/udostepnienie akt,

umozliwi definiowanie przez uzytkownika wtasnych katalogéw (tworzenie hierarchii katalogow,
przegladanie ich zawartosci, umieszczanie w katalogach dokumentdéw, spraw, podmiotéw, kore-
spondencji, kopiowanie i przenoszenie danych pomiedzy katalogami — mozliwo$¢ kopiowania i
przenoszenia grupowego),

umozliwi tworzenie spiséw materiatow archiwalnych przeznaczonych do przekazania do archi-
wum panstwowego,

umozliwi tworzenie spisow dokumentacji niearchiwalnej przeznaczonej na makulature,

umozliwi tworzenie raportow przez uzytkownika dotyczacych zasobdw archiwalnych,

umozliwi ograniczenie praw dostepu do okreslonych rodzajoéw dokumentow,

umozliwi jednoczesng prace nad dokumentem wielu osobom,

zapewni mozliwos¢ wspdtdzielonego dostepu do dokumentéw zapewniajac ich spdjnosc,
umozliwi zablokowanie uzycia nieaktualnej wersji dokumentu przez uprawnionego uzytkownika,
bedzie posiadat mechanizm umozliwiajacy przesytanie dokumentu/sprawy/zadania do akcepta-
cji, weryfikacji i opiniowania przez innych uzytkownikéw Systemu,

umozliwi prowadzenie ewidencji spotkan wewnetrznych wraz z mozliwoscig umieszczania nota-
tek przez poszczegolnych uzytkownikow systemu,

umozliwi edycje zawartosci kalendarza i notatnika innych uzytkownikdw i ich grup przez osoby
uprawnione,

umozliwi harmonogramowanie dostepu do wspdtdzielonych zasobdw (sal, rzutnikow),

umozliwi prezentacje terminarza w rozktadzie wpiséw w widoku dziennym, tygodniowym i mie-

siecznym,




umozliwi tworzenie terminarzy typu: publicznego i prywatnego,

umozliwi definiowanie zadan przez uprawnione osoby oraz przekazywanie ich do wykonywania
podlegtym uzytkownikom,

umozliwi osobie tworzacej oraz dekretujacej zadanie okreslenie stopnia waznosci, czasu realiza-
cji oraz uwag dotyczacych sposobu realizacji zadania,

umozliwi wykonujacemu zadanie okreslenie postepu realizacji zadania oraz dodanie uwag doty-
czacych toku wykonywania zadania,

umozliwi przypisywanie jednej lub kilku oséb badz grup do wykonywania okreslonych zadan,
zapewni mozliwo$¢ dodania do zadania dokumentow oraz innych plikéw z wewnetrznego syste-
mu plikdw,

umozliwi przekierowanie zadania do innego wykonawcy (np. w zwiazku z absencjg osoby do-
tychczas realizujacej dany etap zadania),

umozliwi zdefiniowanie przez uzytkownika komunikatu jaki zostanie wystany do nadawcy doku-
mentu w trakcie jego nieobecnosci np. urlop, delegaciji, itp.

bedzie sygnalizowat o przekroczeniu terminu realizacji zdan,

umozliwi generowanie raportow dotyczacych przebiegu pracy uzytkownikdw zestawiajacych (po-
rownujacych) m.in. terminowosc i ilos¢ wykonywanych zadan,

umozliwi podglad raportu przed jego wydrukiem, zapisem,

umozliwi definiowanie wtasnych raportéw (tabele, wykresy) za pomoca graficznego edytora ra-
portéw,

umozliwi generowanie raportow przedstawiajacych stan realizacji zadan,

bedzie posiadat funkcjonalno$¢ eksportu raportu do popularnych formatéw (Exel, Word, PDF,
XML, TXT),

bedzie posiadat odpowiednie mechanizmy umozliwiajace wypetnienie wnioskéw urlopowych, de-
legacji oraz innych dokumentdéw zwigzanych z czasem pracy pracownikow oraz ich obstuge
zgodnie ze zdefiniowanymi procesami przetwarzania tych zdan,

bedzie oferowat mozliwo$¢ wydruku wypetnionego wniosku urlopowego wedtug definiowanego

wzoru,

Funkcjonalnosé¢
Elektronicznej
Skrzynki Podawczej
oraz Portalu Trans-
akcyjnego i elektro-
nicznych formula-
rzy:

zapewni mozliwos$¢ tworzenia (za pomocq, edytora WYSIWYG) oraz publikowania wiasnych for-
mularzy elektronicznych przechowujacych dane w formacie XML, wersjonowanie opublikowa-
nych formularzy oraz definiowanie regut walidacyjnych dla formularzy,

umozliwi podpisywanie danych na formularzu kwalifikowanym podpisem elektronicznym, stoso-
wanie wielu podpiséw na jednym wniosku oraz dotgczanie kontrasygnat,

zapewni mozliwos¢ zataczania do formularzy zatacznikéw w dowolnym formacie,

zapewni prawidtowe dziatanie elektronicznych formularzy w przegladarkach IE 6.0 lub Firefox
1.5 lub wyzszych,

zapewni komunikacje przy pomocy wystanych pocztg elektroniczng podpisanych wnioskow,
zapewni mozliwo$¢ wysytania wniosku poprzez upload pliku w dowolnym formacie, wraz ze zto-
zeniem pod nim kwalifikowanego podpisu elektronicznego,

pozwoli na wprowadzanie dokumentéw elektronicznych ze stanowiska uzytkownika systemu,
zapewni generowanie urzedowego potwierdzenia odbioru, mozliwos¢ weryfikacji poswiadczen
odbioru oraz wysytanie poswiadczen odbioru pocztg elektroniczna,

bedzie wykorzystywat sprzetowy modut HSM z certyfikatem FIPS 140-2 poziom 3,

umozliwi petng weryfikacje podpisu elektronicznego (weryfikacja formatu, integralnosci danych,
waznosci certyfikatu oraz sprawdzenie czy certyfikat nie zostat odwotany),

zapewni archiwizacje wszystkich wchodzacych dokumentow, przeksztatcenie dokumentéw pod-
pisanych kwalifikowanym podpisem w postac archiwalng,

zapewni mozliwo$¢ znakowania czasem przychodzacych wnioskdw oraz zapewnienia niezaprze-
czalnosci istnienia dokumentu elektronicznego w czasie,

umozliwi $ledzenie toku postepowania w sprawie przez klienta,




«  zapewni mozliwos¢ rejestracji klienta wraz ze sprawdzeniem poprawnosci numeru PESEL oraz
sprawdzeniu poprawnosci podanego adresu skrzynki pocztowej,
« umozliwi definiowanie szablonéw potwierdzern odbioru oraz tresci informacji wysytanych do

klienta generowanych podczas réznych zdarzen w systemie.

120.

Oprogramowanie | Oprogramowanie bazodanowe wraz z licencjami dla co najmniej 60 uzytkownikdw

Wyglad Wykonanie projektu graficznego

Szkolenia ® Przeszkolenie 2 administratorow w zakresie obstugi i nadawania uprawnien w licz-
bie 10 godzin

® przeszkolenie 40 uzytkownikéw w zakresie obstugi systemu w liczbie 80 godzin

Instrukcje Komplet instrukcji w jezyku polskim dla uzytkownika i administratora systemu w formie papierowej i elek-

tronicznej mozliwej do odtworzenia w oprogramowaniu OpenOffice 2.0 lub nowszym, Adobe Reader lub

przegladarce internetowej.




